INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Thelma Jeannette Judrez Maldonado de Muralles CuUl: 1783278750101
Ndmero de contrato: DGDR-029-124-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 1185460k
Ndmero de Factura: 1410286367 Serie: CCBo6BB4
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de

Centros Deportivos y Recreativos, de la Direccion de Areas Sustantivas de Ia Direccién
General del Deporte y la Recreacion Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos ¢éenicos, en la
prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucién y archivo de los documentos que

ingresan al Departamento de Centros Deportivos, enviados principalmente de los cuatro centros deportivos;

2. Se brindé apoyo en la atencién de consultas via telefénica y personal, generadas por los administradores y personal que colabora en
los diferentes centros deportivos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién;

3. Se brindé apoyo en el seguimiento de los documentos, requeridos por las diferentes Direcciones, Jefatura y Delegaciones de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién, solicitados al Departamento de Centros Deportivos;

4. Se brind6 el apoyo con redaccién de documentos enviados a las diferentes Direcciones, Jefaturas y Delegaciones para el desarrollo de
lineamientos en la organizacién y coordinacién de actividades de los diferentes centros deportivos;

5. Se brindé apoyo en la elaboracién de reportes e informes solicitados por las autoridades de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas,
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Thelma Jeannette Juédrez Maldonado de Muralles Licda. Lidia Elena Sanchez Lépez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios

(Segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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Direccidn de Areas Sustantivas
Direccién General del Deporte y la Recreacidr



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalq, » 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado senor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Thelma Jeannette Juérez Maldonado de Muralles CUI: 1783 27875 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-124-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 1185460-K
Ndmero de Factura: 1410286367 Serie: CCBo6BB4
Honorarios Mensuales: 0Q5,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato 0Q59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de Centros

Deportivos y Recreativos, de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Brinde apoyo en el correcto uso de archivos de documentos que ingresan al Departamento de Centros Deportivos.

e Brinde apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas.

e Brindé apoyo en la atencién personal, digital y via telefénica con las diferentes dependencias de la Direccién General del Deporte y la Recreacién con
relacién al Departamento de Centros Deportivos.

© Brindé apoyo en la redaccién de documentos que se generan en el Departamento de Centros Deportivos como lo son: oficios, conocimientos, informes,
justificaciones y formularios.

o Brindé apoyé en el seguimiento de los procesos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas relacionados a los Centros Deportivos.

Thelma Jeannetrte Judarez Maldonado de Muralles Licenciada Lidia Elena Sanchez Lépez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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(segtin Cldusula de contrato: Décima Prifnera)
Licda. Lidia Elena Sanchez Lépex

Jefe del Departamento de Centros Deportivos
Direccién de Areas Sustantivas

Direccién General del Deporte y la Recreacldn
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Thelma Jeannette Judrez Maldonado de Muralles CUl: 1783 27875 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-124-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): técnicos Nit del Contratista: 1185460-K
Ndmero de Factura: 1410286367 Serie: CCBo6BB4
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q59,516.13 Plazo del Contrato: 4/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de Centros

Deportivos y Recreativos, de la Direccion de Areas $ustantivas de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se cred una base digital y fisica de los documentos que ingresan al Departamento de Centros Deportivos mejorando el tiempo de
respuesta de los mismos.

e A través del apoyo en la atencién de consultas relacionadas a los centros deportivos se logré minimizar error en documentos.

e Se cumplieron los objetivos establecidos para las actividades deportivas y recreativas programadas por el Departamento de Centros
Deportivos beneficiando a la poblacion en general.

e Se generaron controles para identificar de mejor manera los docuementos ingresados al Departamento de Centros Deportivos.

e Se optimizo en la redaccién de documentos generados por el Departamento de Centros Deportivos.

© Se generd e implemento mejor control para revision de documentos del Departamento de Centros Deportivos.

Thelma Jecnnette Juérez Maldonado de Muralles Licenciada Lidia Elena Sanchez Lépez
e del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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Licda. Lidia Elena Sanchez Lépez
Jefe del Departamento de Centros Deportives
Direccién de Areas Sustantivas
Direccién General del Deportey Ja Recreacién



